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INSTITUCION EDUCATIVA JOHN F. KENNEDY

PUERTO BOYACA (BOYACA)
Licencia de Funcionamiento Resolucion N° 5808 de 24 Octubre de 1997
Aprobacion de Estudios Resolucién N° 1805 de 13 de Junio de 2000
Programa de Educacion Formal de Adultos Resolucion N° 1944 de 26 de Septiembre de 2005
Razon Social Resolucién N° 000367 de 20 de Febrero de 2009

NIT: 820.001.154-5 DANE N° 115572-000348
CIRCULAR RECTORAL N2 006
Puerto Boyaca, febrero 03 de 2026

PARA: Docentes I.E John F. Kennedy

DE: Rectoria John F. Kennedy

ASUNTO: Actualizacion de datos plataforma y jornada tarde viernes 6 de febrero
Cordial saludo respetados docentes

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Ley 115 de 1994 y el Decreto 1075 de 2015, corresponde al rector
dirigir la organizacidon académica y administrativa de la Institucidn Educativa, orientar la ejecucién
del plan de estudios y garantizar la adecuada prestacion del servicio educativo conforme al
calendario académico oficial.

Que la actualizacion de la informacién de los estudiantes en la plataforma Integra constituye un
proceso académico-administrativo necesario para la planeacion institucional, el seguimiento a los
procesos educativos y el cumplimiento de los requerimientos establecidos por la Secretaria de
Educacién.

Que en cumplimiento de la Politica Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres, adoptada
mediante la Ley 1523 de 2012, la Instituciéon Educativa implementa su Plan de Gestion del Riesgo,
dentro del cual se desarrollan acciones formativas como la capacitacién en primeros auxilios,
gestionada por la lider ingeniera Dioselina Mena Moreno, razon por la cual se hace necesario
impartir orientaciones especificas para la jornada del viernes 6 de febrero, dirigidas a la Jornada B
(tarde).
COMUNICACION:
ARTICULO 1. Actualizacién obligatoria de datos de la plataforma Integra.

Paso 1. Generar reporte de claves de estudiantes
Ruta de acceso para generar claves de estudiantes. Menu- Utilidades
Figura 1. Ruta Lista Contrasefias Estudiantes
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SELECCIONAR GRUPO Y DAR CLIC EN GENERAR
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Paso 2. Compartir contrasefas de estudiantes individualmente, esto para evitar mal
manejo de la plataforma.

Iniciar el proceso de socializacion de contrasenas y actualizacion de datos
el miércoles 4 de febrero en la reunion de padres de familia.

Paso 3. Informar a padres de familia y acudientes que deben ingresar a la plataforma y
hacer la actualizacidn de datos obligatoria. No se pueden hacer procesos adicionales en la
plataforma hasta que se haga la actualizacién de datos.

La actualizacion de datos es responsabilidad compartida de directores de grupo,
estudiantes y acudientes. Este proceso inicia el miércoles 4 de febrero en la reunién de
padres de familia.

Es importante que todos los docentes logren que el proceso de actualizacion se finalice
antes del jueves 26 de febrero puesto que en esta fecha se realizara la eleccion de
contralor y personero en la plataforma y esto dificultara el proceso de eleccion.

Paso 4. Tan pronto el estudiante actualice datos de acudiente, el sistema automaticamente
generara un usuario y contrasefa para los acudientes con la cual podran ingresar.

ARTICULO 2. Actualizacién de fotos de los estudiantes. Estas fotos tendran vigencia hasta el
2027. Plazo: 26 de febrero

Ruta: Menu/utilidades/fotos estudiantes.

[ —
—_—

°
I”

Listas_ Mosaicos
Contrasenas
Estudiantes

Evaluacion Votacion
Institucional

—

A\
-

Evaluacion Virtual Planeador del Control Matricula
Docente

Para revisar el resultado se utiliza la ruta: Menu/utilidades/mosaicos.
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ARTICULO 2. Para coordinadores.

Menu/matriculas/reportes de matricula

BB A hnico =Menu Cormeo [Calendario & Manual

Modulo: Menu  Ruta: Principal => MATRICULAS
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Reporte de actualizacion de datos/seleccionar grados, fechas y generar.

Reporte Actualizacion de Datos

(2026 v] | Seleccione una ubicacion v| £ Filtrar o
| Seleccione una seccion v| # Fitrar Generar
Fecha inicio | 2026-01-03 11:54 Fecha Final 2026-02-03 11:54
O Grupo Ubicacion Plantilla Periodo

Los coordinadores estaran atentos al desarrollo del proceso de actualizacion de datos y mosaicos

de los docentes de su jornada.

ARTICULO 3. Cambios en la jornada del viernes 6 de febrero por capacitacion.
Establézcase, de manera excepcional, el siguiente horario de clases para los estudiantes de la

jornada de la tarde del viernes 6 de febrero de 2026, con ocasién de la realizacion de capacitacion

« Jornada Mainana (JA): SIN CAMBIOS — JORNADA NORMAL
« Jornada Tarde (JB): de 12:00 m. a 2:50 p. m.

Es responsabilidad de los directores de grupo avisar a sus estudiantes y padres de
familia el ajuste del horario de salida.

ARTICULO 4. Jornada de capacitacién docentes — brigadas de emergencia.

Fijese el siguiente horario para la reunion general de padres de familia, correspondiente al viernes
6 de febrero de 2026

Docentes jornada B: 3 PM a 6 PM
La asistencia a esta capacitacion es de caracter institucional y obligatoria, dada la relevancia de los
temas a tratar. Los docentes de la jornada A tendrdn una capacitacién durante su jornada que se
anunciara una vez se conozca la programacion de capacitacion.
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Agradezco su importante colaboracién en el desarrollo de lo expuesto en esta circular.

Atentamente,
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Carlos Alberto Jaimes Bravo
Rector IL.E John F. Kennedy
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