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CIRCULAR RECTORAL Nº  046 
Puerto Boyacá, noviembre 25 de 2025 

 

PARA: Docentes I.E John F. Kennedy 
DE: Rectoría John F. Kennedy 
ASUNTO:  Actividad académica jueves 20 de noviembre de 2025 
 
Cordial saludo respetados docentes y comunidad educativa 
 

CONSIDERANDO: 
 

Que el artículo 10, numeral 9 de la ley 715 de 2001 da facultad al rector para distribuir las 
asignaciones académicas y demás funciones de docentes a su cargo de conformidad con las 
normas sobre la materia. 
 
Que la Directiva Ministerial número 02 del 26 de enero de 2012, estableció las competencias de 
los rectores en materia de jornada laboral de los educadores y jornada escolar de los estudiantes. 
 
Que el Manual de Convivencia de la Institución Educativa John F. Kennedy establece en sus 
artículos 40 y 41 la conformación, funciones y responsabilidades del Consejo de Padres, como 
espacio fundamental de participación y vocería de los acudientes, orientado al fortalecimiento de 
la convivencia, la comunicación y el bienestar institucional. 
 
Que el Proyecto Educativo Institucional – PEI 2022-2025 define la importancia de la participación 
de todos los estamentos en los procesos democráticos de la institución, así como el compromiso 
de promover acciones de transparencia, comunicación permanente y sana convivencia para el 
desarrollo integral de la comunidad educativa. 
 
Que la Resolución No. 01 de calendario académico establece las disposiciones para el cierre del 
año lectivo, dentro de las cuales se incluye la obligación de rendir informes y consolidar balances 
sobre la gestión realizada por los diferentes comités y órganos de participación escolar. 
 
Que, adicionalmente, la Comisión de Evaluación y Promoción debe reunirse al finalizar el año 
lectivo, de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 008 de 2009 — Sistema Institucional de 
Evaluación de Estudiantes (SIEE), en su Artículo 14, el cual convoca a la comisión para analizar los 
resultados académicos finales, las situaciones especiales y las decisiones de promoción de los 
estudiantes. 
 
Que es deber de Rectoría garantizar escenarios institucionales oportunos, claros y públicos donde 
se desarrollen los procesos de rendición de cuentas, coherentes con los principios de transparencia 
y participación ciudadana que orientan el sector educativo. 
 
Que, por motivos estrictamente logísticos y operativos, y previa consulta con los directores de 
grupo y el coordinador de la jornada B, fue necesario realizar ajustes a la Resolución Rectoral No. 
01, particularmente en lo relacionado con la programación final del año escolar; razón por la cual 
la fecha de la ceremonia de grados debió correrse un día, con el fin de asegurar condiciones 
óptimas de organización, disponibilidad de espacios, atención adecuada a estudiantes y familias, 
y el normal desarrollo de las actividades institucionales asociadas al cierre del año lectivo. 
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COMUNICACIÓN: 

 
Artículo 1. Establecer la programación correspondiente a los días restantes del calendario escolar, 
la cual se detalla en la Tabla 1. 
 
Tabla 1. Programación días restantes del calendario escolar I.E John F. Kennedy 

Miércoles 26 y jueves 27 de noviembre 

Hora Actividades Responsables 

7:00 AM a 10 AM 
Últimas recuperaciones académicas de año Todos los docentes, 

coordinadores 

7:00 AM a 1 PM 

Preparación rendición de cuentas por gestiones 
según la Guía 34 
 
Autoevaluación institucional – Guía 34 

- Equipo de Gestión Académica 
- Equipo de Gestión Directiva 
- Equipo de Gestión Comunitaria 
- Equipo de Gestión Administrativa 

Todos los docentes de 
los equipos de gestión 

7:00 AM a 1 PM 

Preparación rendición de cuentas 
Parte I 
- Comité de Deportes y aprovechamiento el 

tiempo libre 
- Cultura, educación sexual y construcción de 

ciudadanía 
- Democracia, educación para la justicia y la 

paz 
- Proyectos Ambientales Escolares - PRAE. 

(Movilidad, Gestión de Riesgo) 

Todos los docentes de 
los comités. 

7:00 AM a 1 PM - Planes de Nivelación anual Todos los docentes 

7:00 AM a 1 PM 

- Actualización de inventario 2025 
 
Enlace 

Todos los docentes, 
coordinador, y auxiliar 
administrativo con 
funciones de pagaduría 

7:00 AM a 1 PM - Proceso de Paz y salvos virtuales Todos los docentes 

7:00 AM a 1 PM 
- Actualización observador de estudiantes en 

plataforma Integra 
Docentes directores de 
grupo 

7:00 AM a 1 PM 
- Informe Ejecución Plan Operativo 2025 Todos los Comités 

Ejecutores 

7:00 AM a 1 PM 
- Plan Académico de mejora. Según circular 

rectoral No. 047 
Todos los docentes, 
coordinadores y rector 

 
 

Jueves 27 de noviembre 

Hora Actividades Responsables 

4:00 PM a 6:00 PM 
Comisión de Promoción y evaluación 

 

Miembros de la 
comisión responsable, 
coordinadores, rector 
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Viernes 28 de noviembre – Actividad Sindical y de evaluación 

Hora Actividades Responsables 

7:30 AM 

- Himnos 
- Presentación presidente de Sindimaestros 
- Ley 91 Salud 
- Prestaciones Sociales 
- Entrega de detalles 

Docentes sindicalizados 

1:PM a 7 PM 

Avance Evaluación de desempeño 
Revisión de libros reglamentarios. Plan de aula, 
plan de área 
Revisión de inventario 

Docentes no 
sindicalizados y rector 

 
 

Sábado 29 de noviembre 

Hora Actividades Responsables 

8: 00 AM a 10 AM 

 
Acto protocolario.  Celebración 82 años de 
sindimaestros . VIRTUAL 
Distinción “TODA UNA VIDA DE LUCHA”.  
 
9:30 a.m. Transmisión en vivo y sorteo de 
premios conmemorativos para afiliados.  
10:00 p.m. Sorteo moto eléctrica MOBULAA EB 
– 4, potencia 350W, juega con el premio mayor 
de la lotería de Boyacá del sábado 29 de 
noviembre de 2025.  

 

Docentes sindicalizados 
en forma voluntaria y 

opcional 

6:30 PM 

Sitio: Bomberos de Puerto Boyacá. Comparsa 
navideña. 

Docentes voluntarios y 
que en forma opcional 
se sumarán a la 
celebración 

10 PM 

 
Sorteo moto eléctrica MOBULAA EB – 4, potencia 
350W, juega con el premio mayor de la lotería de 
Boyacá del sábado 29 de noviembre de 2025.  
 

Junta directiva 
Sindimaestros 

10 PM Sorteo Moto TVS. Lotería de Boyacá 
Consejo de Padres de 

Familia 

 
 

Lunes  1 de diciembre 

Hora Actividades Responsables 

7:00 AM a 1 PM Gestión de organización aulas, mantenimiento 
del mobiliario escolar 

Docentes no sujetos a 
evaluación periódica 
según el decreto 1278 
de 2002 

7:00 AM a 1 PM - Actualización de inventario 2025 
Enlace 

Docentes no sujetos a 
evaluación periódica 
según el decreto 1278 
de 2002 
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7:00 AM a 1 PM - Proceso de Paz y salvos virtuales Docentes no sujetos a 
evaluación periódica 
según el decreto 1278 
de 2002 

7:00 AM a 6 PM - Evaluación docente periódica docentes 
1278 de 2002 

- Firma de protocolos de evaluación 
- Se entregará agenda individual de citación 

Docentes sujetos a 
evaluación periódica 
según el decreto 1278 
de 2002 

 

Martes  2 de diciembre 

Hora Actividades Responsables 

7:00 AM a 1 PM Gestión de organización aulas, mantenimiento 
del mobiliario escolar 

Todos los docentes, 
coordinadores 

7:00 AM a 1 PM - Actualización de inventario 2025 
 
Enlace 

Todos los docentes, 
coordinador, y auxiliar 
administrativo con 
funciones de pagaduría 

7:00 AM a 1 PM - Proceso de Paz y salvos virtuales Todos los docentes 

7:00 PM a 1 PM - Entrega de certificados y grados Ciclo IV - 
CEDEBOY 

Todos los Comités 
Ejecutores 

 

Miércoles   3 de diciembre - Graduaciones 

Hora Actividades Responsables 

7:00 AM Grados preescolar Docentes de preescolar, 
coordinadores, rector 

10:00 AM Grados noveno Docentes grado 
noveno, coordinador 
jornada A, rector 

5:00 PM Grados media Todos los docentes, 
administrativos, rector 

 
 

Jueves   4 de diciembre – Rendición de cuentas y Clausura 

Hora Actividades Responsables 

7:00 AM a 11 AM 
Rendición de cuentas 
Entrega de informes académicos 
Clausura 

Todos los docentes, 
coordinadores, rector 

5:00 PM Grados media 
Todos los docentes, 
administrativos 

 

Viernes   5 de diciembre 

Hora Actividades Responsables 

1:00 PM a 7 PM 
Plan de Mejoramiento 2026 
Autoevaluación Institucional 

Proyectos pedagógicos 

Docentes que no 
asistieron a la actividad 
organizada por los 
padres de familia, 
rector 
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ARTÍCULO 2. Gestión cuidado y mantenimiento del ambiente escolar. Se deben adelantar 
gestiones para que, con colaboración de los padres de familia, se revise, adecue el estado de 
pintura del salón y los pupitres asociados a los estudiantes. La firma de paz y salvos está asociada 
a la correcta entrega de pupitres y colaboración con el aula de clases. 
 
Atentamente: 
 
 

 

 
Carlos Alberto Jaimes Bravo  
Rector I.E John F. Kennedy 
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