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SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA
INSTITUCION EDUCATIVA JOHN F. KENNEDY
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CIRCULAR RECTORAL N° 017

Puerto Boyaca, mayo 29 de 2024

PARA: Docentes jornada nocturna
DE: Rectoria John F. Kennedy

ASUNTO: Proceso de gestidn jornada nocturna e INPEC

Cordial saludo respetados comparieros

CONSIDERANDO:

- Que segun el articulo 10 de la ley 715 son funciones del rector dirigir el trabajo de los equipos
docentes, realizar el control sobre el cumplimiento de las funciones correspondientes al
personal docente y administrativo y reportar las novedades del personal a la secretaria de
educacion distrital, municipal, departamental o quien haga sus veces.

- Responder por la calidad de la prestacidn del servicio en su institucion.

COMUNICACION:

ARTICULO 1. Se solicita respetuosamente a los docentes encargados de la asignatura proyecto productivo diligenciar

el Formato Informe de gestion segun la Tabla 1.

Tabla 1. Actividades a desarrollar en el formato de informe de gestion.

Nombre del formato Informe de gestion
Enlace Enlace drive - dar clic
Seccion PROYECTOS PEDAGOGICOS PRODUCTIVOS
Seccion FORMATO DE REGISTROS FOTOGRAFICOS
Ciclos I, 1A, 1B, lIC

Cada ciclo debe tener dos fotografias
Objetivo A) De los estudiantes

B) Del desarrollo de su proyecto productivo

ARTICULO 2. Se solicita a los sefiores directores de grupo realizar auditoria interna a la matricula segun la ruta

sefialada en la Lista 1.

Lista 1. Ruta de auditoria de matricula directores de grupo

Revisidn de listas de asistencia

Llamar a estudiantes o acudientes de inasistentes

Escuchar causas de inasistencia y generar compromisos
con los estudiantes.

Generar reporte de desertores explicando las causas de
la desercion

Enviar reporte de desercidn al sefior secretario general
a secretaria@jfkennedy.edu.co
Fecha de entrega: viernes 7 de junio de 2024
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ARTICULO 2. La auditoria externa por parte de CEDEBOY se realizara en agosto de 2024.
Los documentos reglamentarios para revisar por parte de estas auditorias se muestran en la Tabla 2.

Tabla 2. Documentos sujetos de auditoria externa.

Documentos reglamentarios Responsables
Matricula y lista de asistencia Docentes, secretario general y rector
Plan de aula Docentes y rector
Diario de clase Docentes y rector
Proyecto productivo Docentes de la asignatura de proyecto productivo

Consejo Académico, Consejo directivo y rector

Manual de Convivencia y PEI Actualmente sdlo cuatro de cincuenta y dos
instituciones cuentan con seccion de educacion para
adultos en sus manuales de convivencia y PEI

ARTICULO 3. Se solicita a los docentes ser muy juiciosos con las listas de asistencia puesto que la primera auditoria
interna encontro que algunos docentes no diligenciaron asistencias. Esta inconformidad es algo que esperamos no
se repita puesto que afecta nuestra credibilidad ante CEDEBOY y nos puede acarrear sanciones como institucion.

Atentamente: -~
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- Ca}'it)js Alberto Jaimes Bravo
Rector I.E John F. Kennedy.
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